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Cargos y funciones en cada nacion.

Inventario de Cargos y Puestos

Nombre del cargo

Comisionado(a) presidente (a)

Presidente (a) del Consejo Nacional

Secretario(a) Ejecutivo

Visitador (a) Penal

Visitador(a) Laboral

Visitador (a) Civil

Visitador(a) Familiar

Comisionado(a) de Honor y Justicia, y Asuntos Internos
Comisionado(a) de Gobernabilidad, Procuraciony
Administracion de Justicia, Seguridad Publica y
Proteccion Civil

Comisionado(a) de Educacion, Arte, Cultura,
Investigacion, Ciencia y Tecnologia

Comisionado(a) de Desarrollo Integral de la Familiay
Proteccion de la Ninez

Comisionado(a) de Asuntos Interdisciplinarios para la
Atencion de las Etnias y Pueblos Originarios
Comisionado(a) de Asuntos Bilaterales y Atencion al
Migrante

COMISION IBEROAMERICANA DE DERECHOS HUMANOS PARA EL DESARROLLO DE LAS AMERICAS
CALLE JAMES SULLIVAN 143, SAN RAFAEL, CUAUHTEMOC CIUDAD DE MEXICO
www.cidhpda.com e-mail: cidhpdasullivan@gmail.com Tel. 5559418295 WhatsApp: 7442959042



http://www.cidhpda.com/
mailto:cidhpdasullivan@gmail.com

&N . .
/ § COMION o Comision Iberoamericana de Derechos Humanos para el

DE DERECHOS , .
HUMANOS, s Desarrollo de las Américas (CIDHPDA)

Cargos y funciones en cada nacion.

Comisionado (a) de Fomento Econdmico, Empresarial y
Comercial

Comisionado (a) de Ecologia y Proteccidon del Medio
Ambiente

Comisionado(a) para la Igualdad de Género
Comisionado(a) de Promocidon de la Salud y del Deporte
Comisionado(a) de Observacion y Seguimiento de
Rendicidn de Cuentas y Transparencia de la Funcion
Publica

Comisionado(a) del Trabajo y Prevision Social
Comisionado(a) de Atencidn, Tratamiento y Proteccion de
los Adultos Mayores

Comisionado(a) de la Juventud
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1.

Datos de identificacion
Cargo: Comisionado Presidente.

2.

Descripcion del puesto:

Promover, proteger, defender, garantizar, vigilar, estudiar, investigar, educary
difundir los derechos humanos establecidos en el orden juridico mexicano y en
los instrumentos internacionales de la materia, suscritos y ratificados por el
Estado Mexicano.

Funciones:

Conocer, supervisar y vigilar el desarrollo de las actividades de los comisionados y
delegados, mediante la revisidon de los informes que presenten.

Promover y fortalecer las relaciones de la Comisidon en materia de su competencia,
con organismos publicos, sociales o privados.

Realizar convenios con instituciones, organismos estatales, organizaciones de la
sociedad civil, grupos, colectivos y colectivas, y demas actores politicos y sociales.
Elaborar informes anuales o semestrales de las actividades, los cuales se deben
presentar ante el Consejo.

Fomentar y difundir una cultura de Paz y No Violencia, protegiendo en todo
momento los derechos humanos y su respeto.

. Llevar a cabo reuniones con organizaciones de la sociedad civil, grupos, colectivos
y colectivas, que tengan por objeto la defensa y promocién de los derechos
humanos, con el fin de intercambiar puntos de vista sobre los objetivos de la
Comision.

Presentar un informe anual sobre sus actividades, gestiones, el seguimiento de
Recomendaciones y demas actividades de la Comision.
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e Aprobar y emitir recomendaciones Publicas por violaciones a los derechos
humanos cometidas por cualquier autoridad o persona servidora publica del
estado o nacion.

e Emitir recomendaciones a las diversas autoridades, para promover las
modificaciones de disposiciones normativas y practicas administrativas que
constituyan o propicien violaciones a los derechos humanos.

e Emitir informes en materia de derechos humanos

e Solicitarlaintervencion de las autoridades estatales o nacionales, para que analice
las causas de incumplimiento de las autoridades que hayan recibido
recomendaciones, e intervenga para favorecer su efectividad y cumplimiento.

e Presentar iniciativas de ley ante las autoridades correspondientes y proponer
cambios y modificaciones de disposiciones legales en las materias de su
competencia; asi como plantear acciones en coordinacién con las dependencias
competentes con el fin de que sean acordes con los derechos humanos

e Participar en el Sistema Integral de Derechos Humanos, consejos, instancias
intergubernamentales y demas espacios que seiale la normatividad aplicable

e Promover la solucidon de conflictos por medio de la mediacion y conciliacion

e Colaborar con autoridades para gestionar el respeto y promocién de los derechos
humanos.

e Priorizar el contacto directo con las victimas directas e indirectas a través de su
figura y de las areas de defensa y promocién de la Comisidn.

e Mantener una conducta de respeto hacia las personas, el personal que labora en
la Comisién y demas; considerando siempre un trato digno con perspectiva de
derechos humanos y de género, asi como de abstencién absoluta de cualquier
forma de hostigamiento y acoso u otra que vulnere la dignidad o los derechos de
las personas.
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e Establecer las gestiones necesarias para que las personas servidoras publicas de la
Comisioén, brinden de manera adecuada y oportuna los servicios que se deben
proporcionatr.

e Dictar las acciones necesarias para la prevencion y proteccion de derechos
humanos, en situaciones de emergencia natural y/o social, desastres, crisis
humanitarias y cualquiera otra de similar naturaleza
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1.Datos de identificacion

Cargo: Presidente del Consejo

2.Descripcion del puesto:

Revisar, formular, ejecutar, examinar, promover los asuntos encomendados por el
comisionado presidente en cuanto a programas, proyectos, talleres,
capacitaciones, congresos, conferencias, platicas, simposios, debates, actividades
culturales y artisticas.

3. Funciones:

Examinar el programa de trabajo de la Comisidn y las correspondientes
estimaciones presupuestarias.

Preparar el orden del dia para llevar a cabo en tiempo y forma los proyectos,
programas o actividades de la CIDHPDA.

Examinar los programas de trabajo.

Formular recomendaciones para los organismos y autoridades en materia de
derechos humanos.

Es responsable de la ejecucion de programas y proyectos.

Examina los informes de las actividades realizadas por la comision.

Convoca a reuniones, conferencias, charlas, simposios, eventos...sobre distintos
temas de interés social.

COMISION IBEROAMERICANA DE DERECHOS HUMANOS PARA EL DESARROLLO DE LAS AMERICAS
CALLE JAMES SULLIVAN 143, SAN RAFAEL, CUAUHTEMOC CIUDAD DE MEXICO
www.cidhpda.com e-mail: cidhpdasullivan@gmail.com Tel. 5559418295 WhatsApp: 7442959042



http://www.cidhpda.com/
mailto:cidhpdasullivan@gmail.com

&N . .
/ § COMION o Comision Iberoamericana de Derechos Humanos para el
g DE DERECHOS

. HUMANOS Desarrollo de las Américas (CIDHPDA)

“¥ PARA EL DESARROLLO DE LAS AMERICAS

“ CIDHPDA

Cargos y funciones en cada nacion.

1.Datos de identificacion
Cargo: Secretario Ejecutivo.

2.Descripcion del puesto:

Prestar apoyo en las tareas ejecutivas, administrativas y operacionales para lograr
el 6ptimo funcionamiento y rendimiento de las actividades que le corresponden a
la comision.

3. Funciones:

e Planificar agendas y coordinar viajes y actividades de la Comision, realizando las
reservas y planificando segun naturaleza de cada actividad, verificando el
cumplimiento de objetivos.

e Coordinar la agenda, organizar los compromisos y actividades (entrevistas,
reuniones, comisiones de servicios, entre otros) segin requerimientos.

e Verificar la correspondencia y documentacién entrante y saliente de la CIDHPDA
(cartas, documentos digitales, oficios, memorando, publicaciones, entre otros)
corroborando su correspondencia, realizando el registro correspondiente y
coordinando su envio a los comisionados o comisiones.

e Elaborary completar documentacion interna y/o externa (fisica y electrénica),
redactando y tipeando cartas, oficios, informes, entre otros, e imprimiendo,
fotocopiando y escaneando documentos.

e Tramitar documentacioén, segun requerimientos de la comision y
procedimientos institucionales.

e Administrar documentacion, segun procedimientos, formatos y condiciones de
confidencialidad.

e Administrar dinero asociados a actividades de la CIDHPDA, segun
procedimientos institucionales.
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1.Datos de identificacion

Cargo: Visitador penal.

2. Descripcion del puesto:
Conocer, analizar e investigar las quejas e inconformidades sobre presuntas
violaciones a derechos Humanos en materia penal.

3.Funciones:

Realizar las actividades necesarias para lograr por medio de la conciliacidn, la
solucion inmediata entre las partes, asi como formular proyectos de
recomendacion correspondientes en materia penal.

Atender y orientar a las victimas del delito y realizar el seguimiento de esta
atencion a cargo de las autoridades correspondientes.

Instruir por todos los medios posibles, la solucidon inmediata a violaciones de
derechos humanos.

Realizar la investigacidn e integracion de los expedientes de queja con la
debida diligencia y en un plazo razonable, manteniendo actualizados los
expedientes y localizables a las personas victimas directas e indirectas.

Solicitar a cualquier dependencia, autoridad o persona servidora publica, los
informes o documentos para el esclarecimiento de los hechos sujetos a
investigacion.

Instruir la implementacion de medidas precautorias, de conservacién o de
restitucion necesarias, para evitar la consumacion irreparable de las posibles o
presuntas violaciones a derechos humanos de que se tenga conocimiento.
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1.Datos de identificacion
Cargo: Visitador Laboral

2. Descripcion del puesto:
Conocer, analizar e investigar las quejas e inconformidades sobre presuntas
violaciones a derechos Humanos en materia laboral.

3. Funciones:

e Realizar las actividades necesarias para lograr por medio de la conciliacién, la
solucion inmediata entre las partes, asi como formular proyectos de
recomendacioén correspondientes en materia laboral.

e Atendery orientar a las personas respecto a sus derechos laborales y realizar
el seguimiento de esta atencion.

e Vigilar que se respete plenamente la dignidad del trabajador y que no se
discrimine de ninguna forma

e proteger los derechos de ambas partes asesorando para que apliquen las
politicas correctas que les permitan a los empleados trabajar bajo condiciones
justas y seguras

1.Datos de identificacion
Cargo: Visitador Civil

2. Descripcion del puesto:
Conocer, analizar e investigar las quejas e inconformidades sobre presuntas
violaciones a derechos Humanos en materia civil.

3. Funciones:
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e Mediar en disputas entre individuos y organizaciones, generalmente con el
proposito de que las victimas de un determinado evento sean indemnizadas.

e Intervenir en los asuntos relacionados con la vida cotidiana de la gente,
considerando a las personas como sujeto de derecho, regulando las relaciones
con sus semejantes y con el Estado.

e Supervisar que se ejerzan los derechos y obligaciones de todas las personas.

1.Datos de identificacion
Cargo: Visitador Familiar

2. Descripcion del puesto:
Conocer, analizar e investigar las quejas e inconformidades sobre presuntas
violaciones a derechos Humanos en materia familiar.

3. Funciones:

e Brindar apoyo y asesoria juridica integral en todas las areas concernientes al
ambito familiar.

e |Instruir por todos los medios posibles, la solucién inmediata a violaciones de
derechos humanos.

e Solicitar a cualquier dependencia, autoridad o persona servidora publica, los
informes o documentos para el esclarecimiento de los hechos sujetos a
investigacion.

e Instruir la implementacion de medidas precautorias, de conservacion o de
restitucidon necesarias, para evitar la consumacion irreparable de las posibles o
presuntas violaciones a derechos humanos de que se tenga conocimiento
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1.Datos de identificacion
Cargo: Comisionado de Honor y Justicia, y Asuntos Internos.

2. Funciones:

e Velary vigilar la honorabilidad y reputacion de los integrantes de la CIDHPDA,
para tal efecto cuenta con las facultades para examinar los expedientes de
cada miembro.

e Esel encargado de resolver en lo que proceda y con las pruebas a su alcance,
sobre los socios a quienes se sefialen como presuntos responsables por faltas
cometidas, expresadas en este Estatuto y sus Reglamentos.
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1.Datos de identificacion
Cargo: Comisionado de Gobernabilidad, Procuracién y Administracion de
Justicia, Seguridad Publica y Proteccidn Civil.

2. Funciones:

e Realizar foros, seminarios, talleres, conferencias, investigaciones, estudios,
audiencias y consultas atinentes a temas sustanciales de administracion y
procuracion de justicia.

e Revisary analizar el desempefio de los Organos Jurisdiccionales y
Administrativos, en lo que corresponde a la materia de Administraciony
Procuracion de Justicia Fomentar un acercamiento permanente con
especialistas, académicos, investigadores y organismos de la sociedad civil
para el analisis de problematicas legales y sociales que impacten en |la
ciudadania.

e Crear programas de capacitacion en materia de gobernabilidad, procuraciony
administracion de justicia, seguridad publica y Proteccién Civil.

e Promover talleres, cursos y asesoramiento en materia de justicia, seguridad
publica y asuntos internos.

1.Datos de identificacion
Cargo: Comisionado de Educacidn, Arte, Cultura, Investigacion, Ciencia 'y
Tecnologia.

2. Funciones:
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e Fomentar los valores a través del arte y la cultura, realizando actividades
con nifnos y nifas en materia de competencia en diferentes areas: box,
karate, carrera por la Paz, judo, futbol, etc. En colaboracién con las
diferentes secretarias (educacion, deporte, cultura...) y municipios.

e Impulsar la busqueda del conocimiento, la comprension de los
problemas vy la creatividad humana, a través de la realizacién de foros,
congresos, cursos, talleres, mesas redondas, publicaciones, simposios,
entre otros.

1.Datos de identificacion
Cargo: Comisionado de Desarrollo Integral de la Familia y Proteccion de la
Nifez.

2. Descripcion del puesto:

2. Funciones:

e Informar sobre las estrategias y acciones gubernamentales que faciliten el
acceso a las necesidades de asistencia social y prestacion de servicios
asistenciales para el desarrollo de las familias.

e Realizar la promocion, capacitacion y asesoramiento en materia juridica que
garanticen el ejercicio, respeto y proteccion de los derechos de nifias, nifios y
adolescentes, bajo el cumplimiento del interés superior de la nifiez conforme
a lo establecido en la Convencion sobre los Derechos de la Nifiez, la Ley
General de los Derechos de Nifias, Nifios y Adolescentes y sus respectivas
leyes estatales.
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Cargos y funciones en cada nacion.

1.Datos de identificacion
Cargo: Comisionado(a) de Asuntos Interdisciplinarios para la Atencién de las
Etnias y Pueblos Originarios.

2. Descripcion del puesto: presta apoyo en la construccion de acuerdos politicos y
consensos sociales, mediante acciones que fortalezcan el desarrollo politico y Ia
participacion ciudadana de la poblacién indigena.

3. Funciones:

e Coadyuvar en hacer efectivo el acceso de las personas indigenas a la
procuracion de justicia, considerando sus sistemas normativos internos con
apego irrestricto a su dignidad y derechos humanos.

e Promover las politicas publicas dedicadas a erradicar la desigualdad, pobreza y
extrema marginacion que padecen estas comunidades.

e Realizar foros, congresos, talleres, mesas redondas, investigaciones,
publicaciones o simposios para promover las estrategias que ayuden a
construir un clima de paz y certeza juridica para los pueblos indigenas.

e Promover mediante eventos culturales, artisticos y educativos el respeto a su
medio ambiente, herencia cultural y derechos individuales, asi como la
apreciacion a los mismos.

1.Datos de identificacion
Cargo: Comisionado de Asuntos Bilaterales y Atencién al Migrante.

2. Descripcion del puesto: se encarga de brindar informacion y apoyo a los
migrantes en sus procedimientos migratorios legales que permitan su ingreso y
estancia en territorio nacional con estricto apego a los ordenamientos establecidos
en la Ley de Migracion y su reglamento.
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3. Funciones:

e Promover programas y politicas publicas inclusivas para la poblacién migrante.
e Difundir informacion sobre el fendmeno migratorio y proteccion internacional
de los derechos humanos de personas migrantes y refugiadas, por medio de
foros, congresos, talleres, mesas redondas, investigaciones, publicaciones o

simposios

e Coadyuvar en la eliminacién de la detencion migratoria en las fronteras de
México, las cuales vulneran la integridad de las personas migrantes, e
implementar alternativas en los procesos administrativos migratorio.

e Construir un modelo de atencion integral para las necesidades de |la poblacidn
migrante.

1.Datos de identificacion
Cargo: Comisionado de Fomento Econdmico, Empresarial y Comercial.

2. Descripcion del puesto: Apoyar a emprendedores y MIPYMES interesados en
acceder a informacion, programas, apoyos y herramientas de alto impacto que les
sea de utilidad para la construccion de sus empresas.

3. Funciones:
Brindar a las empresas apoyo legal en los procedimientos judiciales en los que se
defienden a las personas, morales o fisicas.
Vigilar que las autoridades estatales cumplan correctamente con su funcion de
mediador entre el poder politico y el econdmico, para que el crecimiento
econdmico y el empleo estén sustentados en un marco de certeza juridica
normativa y regulatoria que facilite y fomente la competitividad, la innovacién, la
inversion y el desarrollo de las actividades econdmicas. Todo ellos con el fin de
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mejorar de la calidad de vida de los habitantes del Estado donde tiene
representacion.

1.Datos de identificacion
Cargo: Comisionado de Ecologia y Proteccion del Medio Ambiente.

2. Descripcion del puesto: Coadyuvar en el disefo de politicas publicas ambientales
gue promuevan el desarrollo sustentable de las actividades productivas del sector
publico y privado, asi como la generacidon de conductas ambientales de proteccién y
cuidado del ambiente y los recursos naturales.

3. Funciones:

e Incentivar la participacion ciudadana en el seguimiento a toda normatividad y
en el ejercicio de una educacién ambiental de respeto y cuidado del ambiente
y los recursos naturales.

e Dirigir la aplicacion de estudios y diagnodsticos relativos a la problematica
ambiental local y/o regional de su Estado y proponer las alternativas de
solucion y prioridad de atencidon que requiera.

e Participar y promover la elaboracién de anteproyectos de leyes, reglamentos,
normas, criterios o indicadores ambientales, estudios, programas y proyectos o
sus modificaciones o mejoras para asegurar la proteccion, defensa,
restauracion, preservacion, conservacion del medio ambiente y los recursos
naturales.

e Mantener relacidén con dependencias publicas, federales, estatales,
municipales, académicas y de investigacion nacional y extranjera.
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e Mantener contacto con los medios informativos para difundir las acciones que
la Comisidn lleve a cabo y promover su participacion en campafas pro defensa
de la naturaleza y del ambiente sano.

1.Datos de identificacion
Cargo: Comisionado de Promocidn de la Salud y del Deporte
Puesto: Secretario Ejecutivo
Puesto inmediato superior: Presidente del Consejo
Puesto inmediato inferior: Visitador penal

2. Descripcion del puesto: fomenta el desarrollo e implementacidn de estrategias
gue fomenten el interés de |la poblacién en actividades fisicas, recreativas y
deportivas que fortalezcan su desarrollo personal, asi como fortalecer el tejido social
en la comunidad.

3. Funciones:

e Impulsar a jévenes interesados en construir una carrera en el deporte de su
preferencia.

e Organizar eventos deportivos con el fin de promocionar la integracion de una
cultura fisica sdlida.

e Prestar asesoria a las autoridades locales o estatales para que orienten la
utilizacidon del recurso presupuestal a favor de invertir en equipo, instalaciones,
infraestructura y todo lo necesario para fortalecer la cultura del deporte.

e Construir un ambiente de igualdad de oportunidades para lograr la participacién
y excelencia en esta materia, tanto a nivel estatal como nacional e internacional.

e Realizar campanas de salud en las cuales se brinde la informacion util para la
prevencion, detencién y tratamiento de enfermedades.
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1.Datos de identificacion
Cargo: Comisionado de Observaciéon y Seguimiento de Rendicién de Cuentas 'y
Transparencia de la Funcién Publica.
Puesto: Secretario Ejecutivo
Puesto inmediato superior: Presidente del Consejo
Puesto inmediato inferior: Visitador penal

2. Descripcion del puesto: funge como vigilante del buen uso de los recursos
financieros publicos y los programas sociales con el fin de sumar esfuerzos al
combate a la corrupcion.

3. Funciones:

e Vigilar que los funcionarios publicos, tanto locales como estatales cumplan
adecuadamente con su obligacidon de dar publicidad a las deliberaciones y
actos relacionados con sus atribuciones, asi como dar acceso a la informacion
que generen.

e Solicitar, investigar, buscar y recibir informacién de la actividad financiera de
las dependencias publicas, cuando sea necesario.

e Realizar foros, congresos y talleres para promover acciones contra la
corrupcion, y lograr una conciencia de transparencia y rendicion de cuentas.

1.Datos de identificacion
Cargo: Comisionado del Trabajo y Prevision Social
Puesto: Secretario Ejecutivo
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Puesto inmediato superior: Presidente del Consejo
Puesto inmediato inferior: Visitador penal

2. Descripcion del puesto: busca fortalecer la politica laboral y observar el
cumplimiento de los derechos laborales.

3. Funciones:

e Fomentar la inclusion de los sectores mas vulnerables de la poblacion en el
campo laboral.

e Mantener contacto con el sector publico y privado para crear programas de
capacitacion en el trabajo.

e Promover el didlogo social, la democracia sindical y la negociacion colectiva
auténtica conforme el modelo laboral vigente.

e Vigilar el cumplimiento de la normativa laboral en el trabajo

e Abogar por condiciones laborales justas y el respeto a los derechos de las
personas trabajadoras.
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1.Datos de identificacion
Cargo: Comisionado (a) para el Empoderamiento de la mujer

2. Descripcion del puesto: encargado de la promocién de la igualdad de género y el
empoderamiento de la mujer.

3. Funciones:

e Coadyuvar en el disefio de politicas publicas en materia de igualdad de género,
la inclusion y la seguridad de las mujeres.

e Hacer promocion de los derechos de la mujer por medio de cursos, talleres,
conferencias o foros.

e Apoyar con asesoria legal a las mujeres que presenten una denuncia por
violencia de género.

e QOrganizary participar debates sobre la situacion de la igualdad de género,
identificando los logros, las brechas y los desafios pendientes para el
cumplimiento de los compromisos fundamentales para el bienestar de las
mujeres.

e Fomentar la inclusidon de las mujeres en el campo laboral para erradicar el
techo de cristal y la brecha salarial.

e Promover la incorporacion de la perspectiva de género en las politicas publicas
gubernamentales.

1.Datos de identificacion
Cargo: Comisionado de Relaciones Publicas y Comunicacion Social.
Puesto: Secretario Ejecutivo
Puesto inmediato superior: Presidente del Consejo
Puesto inmediato inferior: Visitador penal

2. Descripcion del puesto: encargado de difundir las acciones, compromisos y
alcances de los servicios que brinda la Comision.
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3. Funciones:

e Planificar, implementar y manejar las estrategias de relaciones publicas.

e Monitorear los medios de noticias para mantenerse al tanto de los hechos
concernientes a la materia de derechos humanos y estar al pendiente de la
cobertura que la prensa da a las actividades de la Comisidn.

e Gestionar las comunicaciones de la Comision con la gente que solicita
informacién o un servicio.

e Planificar estrategias y campafias publicitarias para las actividades que realiza
la Comision.

e Mantener y actualizar los portales de comunicacién internos, entre ellos:
comunicados, paginas web y redes sociales.

e Coordinary atender las relaciones publicas de la Comisidn con los medios de
comunicaciéon nacionales e internacionales.

e Acordar con el Comisionado Presidente, la resoluciéon de los asuntos
relevantes cuya tramitacion se encuentre dentro de su area de competencia.

1.Datos de identificacion
Cargo: Comisionado de la Juventud.
Puesto: Secretario Ejecutivo
Puesto inmediato superior: Presidente del Consejo
Puesto inmediato inferior: Visitador penal

2. Descripcion del puesto: encargado de desarrollar recomendaciones de politicas
para los jévenes e incentivarlos a servir a su comunidad a través del compromiso vy la
participacion civica.

3. Funciones:
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e Presentar ante autoridades locales y estatales recomendaciones de politicas

publicas en favor del desarrollo y los derechos humanos de la poblacion
joven.

e Realizar foros en la comunidad para involucrar a los jovenes en los procesos
de toma de decisiones.

e Ayudar en la organizaciéon de eventos culturales, educativos o deportivos
dirigidos a jovenes.
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